
CARTA DEI SERVIZI E DELLE COLLEZIONI DELLE BIBLIOTECHE COMUNALI

Approvata con Deliberazione di Giunta Comunale n. 9 del 20/01/2022 

 Estra�o

2.21 Promozione della le!ura, laboratori e visite guidate per le scuole

I servizi bibliotecari me�ono a disposizione delle scuole dell’infanzia e delle scuole primarie una serie di

a�vità (laboratori dida�ci e le�ure animate) per s�molare l’amore per la le�ura e per il  libro per una

durata complessiva di norma di circa 100 ore annue.

Il monte ore complessivo viene suddiviso tra i plessi scolas�ci proporzionalmente al numero di alunni.

Le a�vità des�nate ad ogni scuola sono espresse in giornate di due ore, ciò significa che in ogni giornata è

possibile richiedere un laboratorio (durata due ore) o due le�ure animate (durata un'ora cadauna).

Inoltre  le  biblioteche  effe�uano  per  le  scuole  un  servizio  di  visita  guidata  ai  servizi  bibliotecari  (con

possibilità di pres�to) su prenotazione.

Chi può accedere al servizio

Per le a�vità (laboratori dida�ci e le�ure animate):

� Scuole dell’infanzia e primarie del territorio comunale di Mira.

Per le visite guidate:

� Tu�e le scuole del territorio comunale di Mira.

Modulis-ca da compilare/presentare

Modulo di prenotazione.

Documen- da presentare

Nessuno.

Compi- dei servizi bibliotecari

Per le a�vità (laboratori dida�ci e le�ure animate):

� Predisporre il programma delle a�vità;

� Presentare il programma delle a�vità alle scuole;

� Ges�re il calendario delle prenotazioni;

� Effe�uare le a�vità di animazione.

Per le visite guidate:

� Ges�re il calendario delle prenotazioni;

� Effe�uare le visite guidate (con possibilità di pres�to).

Modalità di erogazione

Per le a�vità (laboratori dida�ci e le�ure animate):

Di norma nel mese di se�embre i servizi bibliotecari predispongo il programma delle a�vità di animazione

del  libro  e della  le�ura  per  le  scuole  da  a�uare nel  periodo novembre-maggio  e  nel  mese di  o�obre

organizzano un incontro di presentazione alle scuole delle a�vità previste.

Al  fine  di  perme�ere  la  fruizione  di  tali  a�vità  al  massimo  numero di  bambini  possibile  secondo  un

principio  di  pari  tra�amento,  esse  vengono  suddivise  fra  le  scuole  interessate  (pubbliche  e  paritarie)

proporzionalmente al numero di alunni e con eventuale rotazione annuale. In linea di massima, fa�a salva

disponibilità residua da redistribuire, nell’anno scolas�co ogni classe può usufruire di una sola a�vità.

Dalla data di apertura delle iscrizioni, gli  insegnan� possono conta�are il referente per la dida�ca delle

biblioteche e verificare la disponibilità del giorno in cui  intende partecipare al  laboratorio o alla le�ura

animata, comunicando alla biblioteca i da� richies�.

L’insegnante deve far pervenire alle biblioteche il modulo di prenotazione completato in tu�e le sue par� e

firmato di norma almeno 15 giorni prima della data prescelta. Ogni insegnante può prenotare solo per la

propria classe.

In caso di disde�a dell’a�vità prenotata l’insegnante deve avvisare la biblioteca entro e non oltre il giorno 

lavora�vo precedente. Per effe�uare l’a�vità in altra data deve provvedere ad effe�uare una nuova 

prenotazione. 



I laboratori crea�vi hanno una durata di due ore cadauno.

Le le�ure animate hanno una durata di un’ora cadauna.

Per le visite guidate:

Le visite guidate ai servizi bibliotecari (illustrazione e spiegazione del funzionamento dei servizi, eventuale 

iscrizione e pres�to) vengono effe�uate su richiesta delle scuole, previo accordo su tempi e modalità, con 

prenotazione della data della visita.

Le visite guidate hanno una durata di circa un’ora cadauna.

Indicazioni par-colari

Per le a�vità (laboratori dida�ci e le�ure animate):

� Per ogni a�vità sono acce�a� al massimo 25 partecipan�.

� Non è possibile di norma prenotare più di un’a�vità per classe;

� Tu�o il materiale necessario per i laboratori viene fornito dalla biblioteca;

� Per approfondire in classe i contenu� tra�a� nei laboratori e nelle le�ure animate, la biblioteca può

fornire, su richiesta degli insegnan�, una bibliografia inerente l’argomento ogge�o del laboratorio o

della le�ura animata;

� La biblioteca non fornisce alcun servizio di trasporto per le classi;

� Le a�vità prenotate devono essere disde�ate, per dar luogo al recupero dell’a�vità, almeno entro 

il giorno precedente.

� Le disde�e presentate nella stessa giornata di svolgimento dell’a�vità comportano di norma la non 

recuperabilità dell’a�vità. 

Per le visite guidate:

� Per ogni visita guidata sono acce�a� al massimo 25 partecipan�.

Tempi di rilascio

Su prenotazione.

Cos- da sostenere

Nessuno.

Fon� norma�ve e regolamentari

� Regolamento dei servizi bibliotecari del Comune di Mira, approvato con Deliberazione di Consiglio

Comunale n. 61 del 29/12/2021.



2.22 Promozione della le�ura e laboratori per utenza libera

I  servizi  bibliotecari  organizzano  una  serie  di  a�vità  (laboratori  dida�ci  e  le�ure  animate)  rivolte  a

bambini/e dai 6 ai 10 anni per s�molare la le�ura e l’amore per il libro. Normalmente tali a�vità vengono

organizzate  durante  i  periodi  di  chiusura  delle  scuole  (Natale,  Pasqua,  periodo  es�vo).  La  durata  dei

laboratori dida�ci è di circa 2 ore. La durata delle le�ure animate è di circa 1 ora.

Chi può accedere al servizio

Bambini/e da 6 a 10 anni. Viene data la precedenza ai residen� nel comune di Mira. Per i residen� in altri

comuni l’acce�azione dell’iscrizione è subordinata alla disponibilità di pos� residua dopo le iscrizioni dei

residen� nel comune di Mira. 

Modulis�ca da compilare/presentare

I �tolari di responsabilità genitoriale ovvero i tutori o equivalente legale devono iscrivere i/le bambini/e alle

a�vità di promozione della le�ura e ai laboratori compilando il modulo di iscrizione e presentandolo alla

biblioteca,  anche  via  e-mail,  entro  il  termine  previsto.  Le  domande  vengono  acce�ate  in  ordine  di

presentazione dell’iscrizione fino ad esaurimento dei pos� disponibili (massimo 25 per a�vità).

Documen� da presentare

Nessuno.

Compi� dei servizi bibliotecari

� Predisporre e promuovere il programma delle a�vità;

� Ges�re le prenotazioni;

� Effe�uare le a�vità di animazione.

Modalità di erogazione

Nel mese di se�embre i servizi bibliotecari predispongo il programma delle a�vità di animazione del libro e

della le�ura per utenza libera da a�uare nel periodo novembre-agosto. Nel mese di o�obre promuovono le

a�vità.

Dalla data di apertura delle iscrizioni,  i  �tolari di responsabilità genitoriale ovvero i tutori o equivalente

legale possono iscrivere i/le bambini/e al laboratorio o alla le�ura animata scelto.

Il giorno dell’inizia�va, gli stessi devono accompagnare i/le bambini/e in biblioteca e presenziare all’a�vità.

L’accompagnatore è responsabile della sorveglianza dei minori.

Indicazioni par�colari

� Per ogni a�vità sono acce�a� al massimo 25 partecipan�.

� Tu�o il materiale necessario per i laboratori viene fornito dalla biblioteca;

� Il  personale  dei  servizi  bibliotecari  non è responsabile  del  comportamento e della  vigilanza sui

minori.  La  responsabilità  è  in  capo  ai  �tolari  di  responsabilità  genitoriale  ovvero  i  tutori  o

equivalente legale che hanno l’obbligo di accompagnarli e sorvegliarli.

Tempi di rilascio

Su prenotazione.

Cos� da sostenere

Nessuno.

Fon� norma�ve e regolamentari

� Regolamento dei servizi bibliotecari del Comune di Mira, approvato con Deliberazione di Consiglio

Comunale n. 61 del 29/12/2021


